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بر  ،رسانی دانشگاه فردوسی مشهدسیاست تامین منابع کتابخانه مرکزی و مرکز اطلاع ،با توجه به این مهم که

 ءدانشگاه( استوار است و اعضا ءکارمندان دانشگاه )اعضاهیات علمی و  تامین منابع مورد نیاز دانشجویان،

نیاز خود و کتابخانه دارند، لذا امکان سفارش کتابهای  نقش مهمی در تجهیز کتابخانه به منابع تخصصی و مورد

فراهم شده و در زیر مراحل سفارش کتاب   "ءیکپارچه اعضا پرتال"از طریق  ،مورد نیاز اعضای محترم دانشگاه

 خواهد شد. هئارا

 

 "  ءمراحل سفارش کتاب از طریق پرتال یکپارچه اعضا "

یا لاتین چاچی و یا   جهت سفارش کتاب مورد نظر فارسی ،اولین مرحله قبل از ارسال هرگونه درخواستی. 1

و جستجوی  )سیماد( فهرست کتابخانهکتاب الکترونیکی لاتین، جستجوی کتاب چاپی فارسی یا لاتین در 

تا در صورت موجود بودن کتاب مورد نظر،  ،باشدمی لیب سرچ( اسپیس )سامانه دیکتاب الکترونیکی لاتین در 

  .رش مجدد کتاب نباشدانیازی به سف

  دسترسی به منابع الکترونیکی "و یا  "جستجو"ورود به زیرمنوی کتابخانه و انتخاب گزینه": 

 

 

نظر در  در صورتی که کتاب چاپی مورد نظر در این مرحله، در فهرست کتابخانه یا کتاب الکترونیکی مورد : نکته

 شویم.می "سفارش خرید کتاب" موجود نباشد، وارد مرحله بعد یعنی سامانه لیب سرچ

 

 جستجو در سیماد

 اسپیسجستجو در دی

چ(ر)لیب س  

http://library.um.ac.ir/index.php?option=com_lib&view=search&lang=fa&Itemid=582
http://libsearch.um.ac.ir/fum/
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 :"سفارش خرید کتاب" . ورود به زیرمنوی کتابخانه و انتخاب گزینه 2

 

که هر بخش جداگانه  ،شودجدولی با مشخصات زیر مشاهده می " سفارش خرید کتاب " با انتخاب گزینه. 3

 توضیح داده خواهد شد:

 

 

 

 

 

 شود: توضیح داده می " سفارش کتاب "ر زیرمراحل سفارش کتاب در پنجره د

 اند.که قبلا ارسال شدهتی اجستجوی درخواستهای سفارش

داده  مشاهده درخواستهای سفارش

در دست اقدام یا بررسی شده  یشده

. 

داده  مشاهده درخواستهای سفارش

 هستند. آماده امانت ای کهشده

مشاهده درخواستهای لغو شده توسط 

"  سفارش کتاب" با اانتخاب این گزینه وارد پنجره  .سفارش دهنده

شوید و با ورود اطلاعات کتاب مورد نظر در می

دار و انتخاب گزینه ذخیره و ارسال، فیلدهای ستاره

اطلاعات کتاب درخواستی شما برای کارشناس 

 جهت بررسی ارسال خواهد شد. ،مربوطهسفارش 



«کتاب از طریق پرتالراهنمای تصویری سفارش خرید »  

 بخش )کارشناس بخش سفارشات( تهیه و تنظیم: مژگان روح

3 

 

 امکان جستجوی کتاب در فهرست کتابخانه ،کنید، در بالای پنجره سفارش کتاب نیزهمانطور که ملاحظه می : نکته 

هر ، قبل از ارسال درخواست خرید کتاب، لحاظ شده است و با کلیک روی )لیب سرچ(دی اسپیس  سامانهو  )سیماد(

 شوید: وارد صفحه جستجویی مشابه آنچه در مرحله قبل توضیح داده شد، می کدام از آنها،

 

 

 

علاوه بر امکان سفارش کتاب از طریق ورود اطلاعات به صورت جداگانه در هر فیلد، امکان جستجوی و ثبت کتاب مورد 

 "های پیشنهادی سفارش کتاب از لیست "های پیشنهادی( از طریق گزینه نظر )در صورت موجود بودن در لیست

موجود باشد آن را انتخاب کرده و اطلاعات کتاب به در لیستهای ارایه شده، کتاب مورد نظر که فراهم است، و در صورتی 

 صورت خودکار در فیلدها وارد خواهد شد.

 پنجره سفارش کتاب

 

 ( شامل: دار) فیلدهای ستاره

عنوان کتاب، نام نویسنده، زبان کتاب، محل 

، که ورود باشندنشر و نسخه مورد نظر می

اطلاعات کتاب درخواستی موردنظر در 

 آنها الزامی است.

 

با توجه به این مهم که، امکان تهیه کتابهای لاتین به 

صورت الکترونیکی نیز فراهم است، با انتخاب نسخه 

الکترونیکی، کتاب در مسیر تهیه بصورت الکترونیکی 

 قرار خواهد گرفت.
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 شود:ه میئارا  "های پیشنهادیلیست "سفارش کتاب از طریق  ای ازدر زیر نمونه

 های شود )لیستپنجره زیر مشاهده می "های پیشنهادی سفارش کتاب از لیست "نتخاب گزینه با ا

ه ئارا ر اساس موضوعب، یا کارگزاران و یا پیشنهادی،  قالبا بر اساس لیست کتابهای تفکیک شده از ناشران مختلف

 شوند(.می

 

 )به عنوان نمونه( Caspian books list: کاسپینانتخاب لیست کتابهای انتشاراتی 
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 نظرکتاب مورد  یجستجو: 

 
 

 انتخاب کتاب مورد نظر: 

 

 سفارش با موفقیت  "د نظر در فیلدهای سفارش کتاب و مشاهده پیغام وروارد شدن خودکار اطلاعات کتاب م

 :در بالای پنجره لیست پیشنهای "ثبت شد
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 عنوان کتاب مورد نظر را در لیست درخواستهای که به صفحه اصلی درخواستهای خود مراجعه کنید در صورتی ،

 جاری خود مشاهده خواهید کرد:

 
 

  را انتخاب کنید: "جزییات کتاب"به منظور مشاهده اطلاعات کتابشناسی کتاب موردنظر، گزینه 

 

 پیغام تایید ثبت سفارش کتاب
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توسط   شماکتاب درخواستی . پس از اتمام سفارش کتاب مورد نظر، به منظور مشاهده مراحل بررسی سفارش 4

قه گردش بسا"توانید با انتخاب گزینه خود می سابقه گردش درخواستکارشناس سفارش مربوطه و 

 رش کتاب خود، آگاهی یابید:ااز روند و مراحل سف "درخواست

 

 

 

  :جدول سابقه توضیحات مربوط به سفارشتوضیحات مربوط به 

 شود:توضیح داده می 18563برای نمونه جدول فوق مربوط به کدسفارش 
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مراحلللل  پیگیری 

نمونه مختلف یک 

از  کتاب، سللفارش

زمللللاس ارسللللللللللا  

توسلللللر سلللللفارش 

دهنللده تللا مرحللله 

ماده برای  هایی آ ن

)تفسلللللللیر  املللانللل 
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